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（二）听取和审议中共四川护理职业学院第一届纪律检查

委员会工作报告；

（三）选举中共四川护理职业学院第二届委员会；

（四）选举中共四川护理职业学院第二届纪律检查委员会。

三、大会筹备工作领导机构

（一）成立筹备工作领导小组

组 长：江 涛

副组长：张先庚 张志林

成 员：陈劲松 赵 斌 姚永萍 张 健 曾孝鹏

卢 燕 向勇光 冯 亮 邱 赞 蹇 宪

姚 霞 黄国文 袁昌华

筹备工作领导小组全面负责、统筹安排学院党代会筹备工

作。

（二）筹备工作领导小组下设秘书组、会务组、宣传组 3

个工作小组。

1.秘书组

组 长：向勇光

副组长：冯 亮

成 员：宋宓娟 雷昕华 肖 丽

张 月 周 文 赵地梅

职 责：

（1）负责起草关于召开第二次党代会的请示，及时与上级

沟通和报送相关文件资料；

（2）负责起草成立筹备工作领导小组、工作机构和代表资
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格审查小组、党费审查小组的通知；

（3）负责起草“两委”工作报告及决议草案、上级领导讲

话及来宾讲话提纲；

（4）负责安排大会日程和主席团会议日程；

（5）负责编制会务手册；

（6）负责起草大会各类会议主持词；

（7）负责起草有关会议的通知事项；

（8）负责起草党委会委员、书记、副书记和纪委会委员、

书记、副书记候选人预备人选建议名单以及候选人的基本情况

介绍；

（9）负责指导各单位选举工作，进行代表资格初审，汇总

代表名单，起草代表资格审查报告；提出列席人员、来宾建议

名单；

（10）负责提出大会主席团、秘书长建议名单，大会执行

主席的分工建议名单；培训总监票人、监票人和计票人；

（11）负责起草大会及“两委”选举结果情况报告；

（12）负责起草大会选举办法及第二届“两委”第一次全

体委员会议选举办法（草案）；

（13）负责起草大会筹备工作报告，做好向上级党组织汇

报筹备工作情况的具体工作；

（14）负责会议文件资料的归档、汇编。

2.会务组

组 长：邱 赞

副组长：蹇 宪 袁昌华 黄国文
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成 员：陈燕娜 苏 夏 潘建平 邱 惠 侯蕴哲

彭晓韵 虞文娟 唐茂军 廖程静 李怡陶

职 责：

（1）负责编制代表名册和代表团划分名单；

（2）负责参会代表的登记报到工作；

（3）负责邀请、接待上级领导及来宾；

（4）负责贺信贺电的收集整理；

（5）负责代表证、选票、文件袋的准备及制作；

（6）负责印制会务手册；

（7）负责会议文件的整理收集、打印及装订分发；

（8）负责大会会场及代表团讨论地点的安排和布置、会场

会标、会场座席安排、代表席卡打印等会务工作；

（9）负责会议经费的编制申报与结算汇总；

（10）负责上级领导、来宾会议用车；

（11）负责收发会议讨论记录本、负责统计每场次到会人

数。

（12）负责会场安全工作；

（13）负责会议前期排查医疗、安全隐患工作；

（14）负责会议期间会场饮用水等相关事宜。

3.宣传组

组 长：姚 霞

副组长：王 莉

成 员：石 磊 刘 荣 杨鹏飞

郑媛媛 王勤余 周跃根






